
Nombre o título de la 

categoría de información
Nombre o título de la información Idioma

Medio de 

conservación 

y/o soporte

Fecha de 

generación de la 

información

Nombre del 

responsable de la 

producción de la 

información

Nombre del 

responsable de la 

información

Objetivo legítimo de la 

excepción

Fundamento 

constitucional o 

legal

Fundamento 

Jurídico de la 

Excepción

 Excepción 

total o parcial

Plazo de 

clasificación o 

reserva

Actas de Comités Acta de reunión Español
Físico y 

electrónico
2022

Secretarios de los 

comités

Secretarios de los 

comités

PÚBLICA 

CLASIFICADA/ 

PÚBLICA RESERVADA

LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 PARCIAL
Lo definido en tabla de 

retención documental

Actas de Junta Directiva Acta de reunión Español
Físico y 

electrónico
2022 Gerencia Gerencia

PÚBLICA 

CLASIFICADA/ 

PÚBLICA RESERVADA

LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 PARCIAL
Lo definido en tabla de 

retención documental

Actas de Reunión Acta de reunión Español
Físico y 

electrónico
2022

Coordinadores y 

lideres de proceso

Coordinadores y 

lideres de proceso

PÚBLICA 

CLASIFICADA/ 

PÚBLICA RESERVADA

LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 PARCIAL
Lo definido en tabla de 

retención documental

Agenda de citas médicas
Agendamiento de Citas (Consulta Externa)

Informes de consulta externa
Español

Físico y 

electrónico
2022 Consulta Externa Consulta Externa  PÚBLICA RESERVADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL

Lo definido en tabla de 

retención documental

Arqueos de caja
Arqueo a cajas de recuado

Arqueo a cajas menores
Español Físico 2022 Control Interno Control Interno CLASIFICADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL

Lo definido en tabla de 

retención documental

Conceptos Jurídicos Concepto jurídico. Español
Físico y 

electrónico
2022 Gerencia Gerencia

PÚBLICA 

CLASIFICADA/ 

PÚBLICA RESERVADA

LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL
Lo definido en tabla de 

retención documental

Contratos de prestación de 

servicios personas naturales.

Documentos de identificación del contratista. 

Certificados Laborales.

Certificados de estudio.

Contrato.

Español
Físico y 

electrónico
2022 Gestión humana Gestión humana

PÚBLICA 

CLASIFICADA/ 

PÚBLICA RESERVADA

LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 PARCIAL
Lo definido en tabla de 

retención documental

Contratos con personas 

jurídicas.

Justificación de la contratación.

Acta de inicio y finalización.

Acta de seguimiento

Requerimientos al contratsita

Español
Físico y 

electrónico
2022

Coordinadores y 

lideres de proceso

Coordinadores y 

lideres de proceso
CLASIFICADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL

Lo definido en tabla de 

retención documental

Convenios docencia servicio

Actas de reunión.

Encuestas de satisfacción.

Informes de seguimiento a convenios

Español
Físico y 

electrónico
2022 Gestión humana Gestión humana CLASIFICADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL

Lo definido en tabla de 

retención documental

Copias de seguridad del 

sistema de información
Copias de seguridad de discos duros locales. Español

Físico y 

electrónico
2022 Informática Informática CLASIFICADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL

Lo definido en tabla de 

retención documental

Derechos de petición
Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias, 

Solicitudes.
Español

Físico y 

electrónico
2022 Gerencia Gerencia CLASIFICADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL

Lo definido en tabla de 

retención documental

Evaluación de proveedores Formato evaluación de proveedores Español
Físico y 

electrónico
2022

Coordinador de 

compras

Coordinador de 

compras
CLASIFICADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL

Lo definido en tabla de 

retención documental

Evaluación del Sistema de 

Control Interno
Autoevaluación COSO Español Electrónico 2022 Control Interno Control Interno CLASIFICADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL

Lo definido en tabla de 

retención documental

INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA



Gestión de glosas

Actas de reunión,

Informes,

Conciliaciones

Español
Físico y 

electrónico
2022 Auditoría Auditoría

PÚBLICA 

CLASIFICADA/ 

PÚBLICA RESERVADA

LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 PARCIAL
Lo definido en tabla de 

retención documental

Gestión de la tecnología

Hoja de vida del equipo.

Documentos técnicos de soporte (manuales de 

funcionamiento – garantías).

Registros de control metrológico. 

Guías de manejo rápido.

Fichas de seguridad.

Programación y soporte de mantenimientos.

Español
Físico y 

electrónico
2022

Coordinadores de 

mantenimiento e 

informática

Coordinadores de 

mantenimiento e 

informática

CLASIFICADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL
Lo definido en tabla de 

retención documental

Gestión farmacéutica y SAM

Perfiles farmacoterapeuticos.

Devoluciones de medicamentos y dispositivos 

médicos.

Registros de distribución,

Informes.

Español
Físico y 

electrónico
2022

Servicio 

farmacéutico

Servicio 

farmacéutico

PÚBLICA 

CLASIFICADA/ 

PÚBLICA RESERVADA

LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 PARCIAL
Lo definido en tabla de 

retención documental

Gestión financiera
Informes contables

Actas
Español

Físico y 

electrónico
2022 Auditoría Auditoría

PÚBLICA 

CLASIFICADA/ 

PÚBLICA RESERVADA

LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 PARCIAL
Lo definido en tabla de 

retención documental

Historia clínica ocupacional

Evaluación médica ocupacional.

Exámenes complementarios para las 

evaluaciones médicas ocupacionales.

Soportes de enfermedades y accidentes 

laborales.

Español
Físico y 

electrónico
2022 SST SST  PÚBLICA RESERVADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL

Lo definido en tabla de 

retención documental

Historias Clínicas Registros de la historia clínica. Español
Físico y 

electrónico
2022 Auxiliar de archivo Auxiliar de archivo  PÚBLICA RESERVADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL

Lo definido en tabla de 

retención documental

Historias laborales

Contrato.

Documentos de identidad.

Certificados de estudio y laborales.

Certificado de antecedentes disciplinarios y 

fiscales.

Afiliaciones al sistema de seguridad social.

Solicitudes para liquidación de cesantías.

Solicitud de vacaciones.

Certificados de incapacidades.

Evaluación del desempeño.

Español
Físico y 

electrónico
2022 Gestión humana Gestión humana

PÚBLICA 

CLASIFICADA/ 

PÚBLICA RESERVADA

LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 PARCIAL
Lo definido en tabla de 

retención documental

Informes a organismos de 

control

Información de la entidad y organismo de 

control.
Español

Físico y 

electrónico
2022

Calidad y 

Planeación,

Contabilidad

Calidad y 

Planeación,

Contabilidad

CLASIFICADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL
Lo definido en tabla de 

retención documental

Informes de auditoria
Informes de auditoria de adherencia a 

procesos.
Español Electrónico 2022

Calidad y 

planeación

Control Interno

Calidad y 

planeación

Control Interno

CLASIFICADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL
Lo definido en tabla de 

retención documental

Informes de gestión Informe de gestión consolidado. Español
Físico y 

electrónico
2022 Gerencia Gerencia CLASIFICADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL

Lo definido en tabla de 

retención documental

Informes de nómina

Cuadros de turno.

Comprobantes de pago planilla seguridad 

social (resumen PILA).

Libranzas.

Autorizaciones descuentos por nómina.

Comunicaciones oficiales de entidades con las 

que se suscriban convenios para descuentos 

por nómina.

Español
Físico y 

electrónico
2022

Administración de 

Personal

Administración de 

Personal
CLASIFICADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL

Lo definido en tabla de 

retención documental

Plan estratégico Plan estratégico institucional Español Electrónico 2022
Calidad y 

Planeación

Calidad y 

Planeación
CLASIFICADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL

Lo definido en tabla de 

retención documental



Planes de mejoramiento Planes de mejoramientopor proceso Español Electrónico 2022
Coordinadores y 

lideres de proceso

Coordinadores y 

lideres de proceso
CLASIFICADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL

Lo definido en tabla de 

retención documental

Procesos Disciplinarios

Citación a descargos.

Apertura de indagación preliminar.

Resolución que falla.

Español
Físico y 

electrónico
2022 Gestión humana Gestión humana  PÚBLICA RESERVADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 PARCIAL

Lo definido en tabla de 

retención documental

Procesos judiciales Soportes de procesos judiciales Español
Físico y 

electrónico
2022 Gerencia Gerencia

PÚBLICA 

CLASIFICADA/ 

PÚBLICA RESERVADA

LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 PARCIAL
Lo definido en tabla de 

retención documental

Resoluciones Resoluciones Internas Español Electrónico 2022 Gerencia Gerencia

PÚBLICA 

CLASIFICADA/ 

PÚBLICA RESERVADA

LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 PARCIAL
Lo definido en tabla de 

retención documental

Revisión por la Dirección Revisión por la Dirección al SGSST Español Electrónico 2022 SST SST CLASIFICADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL
Lo definido en tabla de 

retención documental

Sistema de información y 

atención al usuario

Quejas,reclamos, sugerencias y felicitaciones.

Satisfacción del usuario
Español

Físico y 

electrónico
2022 Atención al usuario Atención al usuario CLASIFICADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL

Lo definido en tabla de 

retención documental

Sistema Único de 

Habilitación

Formulario de Inscripción en el registro 

especial de prestación de servicios de salud.

Programa auditoria para el mejoramiento de la 

calidad.

Autoevaluación del sistema único de 

habilitación.

Español Electrónico 2022
Calidad y 

Planeación

Calidad y 

Planeación
CLASIFICADA LEY 1712 DE 2014 LEY 1712 DE 2014 TOTAL

Lo definido en tabla de 

retención documental


