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CONVOCATORIA EXTERNA 

 

La Coordinación de Gestión Humana informa que al interior de la institución se requiere personal para 

desempeñar el cargo de Auxiliar contable. Las personas que cumplan con el siguiente perfil y estén 

interesadas, por favor enviar su hoja de vida actualizada al correo electrónico seleccion@soma.com.co antes 

del viernes 22 de marzo de 2024.  

 

PERFIL DEL CARGO 

 

Nombre del Cargo: Auxiliar contable 

 

Área: Contabilidad 

 

Naturaleza del cargo: Administrar, auditar, controlar y verificar los demás procesos soportes que se llevan en 

el área contable los cuales incluyen el apoyo al proceso de los activos fijos, el manejo de las cuentas por pagar 

y la conciliación  mensual  de la información contable, teniendo en cuenta buen manejo de la información 

documental, el control de la correspondencia interna y el cumplimiento de las normas colombianas. 

Nivel Educativo: Técnico, Tecnólogo en contabilidad o estudiante de primeros semestres de Contaduría 

pública.  

 

Requisitos: Personal graduado y/o constancia de estudio (para estudiante universitario), con 

conocimientos en:   

    

 Causación de facturas 

 Manejo de IVA 

 Aplicación de retención en la fuente en renta e ICA 

 Conciliaciones Bancarias. 

 Conciliación con proveedores. 

 Conciliación entre módulos. 

 

Experiencia Laboral: Un año de experiencia en la profesión y en funciones asociadas. 

 Competencias:   Atención al detalle 

Sentido de la urgencia 

Trabajo bajo presión 

 

Salario: 1.500.000 + Auxilio de transporte y prestaciones sociales 

  

 

 
Diana Marcela Gómez Acevedo     

Coordinadora de Gestión Humana     


